
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O15 คูมือหรือมาตรฐานการใหบริการ 

(Integrity  and  Transparency Assessment  Online) 
 

โรงเรียนบานตะโละหะลอ 

สำนักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษายะลา เขต 1 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำนำ 

 ฝายบริหารงานทั่วไป โรงเรียนบานตะโละหะลอ ไดจัดทำคูมือหรือมาตรฐานการใหบรกิารเลมน้ีขึ้น 

โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการใหบริการของฝายบริหารงานทั่วไป สามารถดำเนินการได

อยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ืออำนวยความสะดวกแกผูปฏิบัติงานและผูเกี่ยวของ ไดใชเปนแนวทางในการ

ปฏิบัติงานไดอยางมีคุณภาพ ถูกตองตามกฎหมาย ระเบียบ และขอบังคบั 

 หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือหรือมาตรฐานการใหบริการเลมน้ีจะเปนประโยชนแกผูเกี่ยวของทุกฝาย เพ่ือ 

นำไปใชในการดำเนินการ การใหบริการในสถานศึกษาตอไป 

 

         ฝายบริหารงานทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

 

  หนา 

ประเภทการใหบริการ  1 

การยายเขาสถานศึกษา  2 

การยายออกสถานศึกษา   

การขอใบรับรองการเปนนักเรียน  10 

การขอใบรับรองผลการเรียน  14 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ประเภทการใหบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 



การยายเขาสถานศึกษา 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.  ผูรับผิดชอบ นางสาวรอมือละ ยะโตะ 

2 



แผนผัง /แผนภูมิการใหบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

รวมระยะเวลาใหบริการ 15 นาท ี

ผูรับผิดชอบ นางสาวรอมือละ ยะโตะ 



หลักฐานประกอบการยายสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 



 

คำรองขอยายนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 



การยายออกสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.  ผูรับผิดชอบ นางสาวสุกัญญา โอะหลำ 

6 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ผูรับผิดชอบ นางสาวสุกัญญา โอะหลำ 

 

 

 

เอกสารไมถูกตอง 

สงกลบั 

7 



หลักฐานประกอบการยายสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 



คำรองขอยายนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 



 

การขอใบรับรองการเปนนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 

5. ผูรับผิดชอบ  นางสาวสุกัญญา โอะหลำ 



หลักฐานประกอบการรับรองเปนนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 



คำรองขอหนังสือรับรองการเปนนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 



การขอใบรับรองผลการเรยีน (ปพ.1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ผูรับผิดชอบ นาสาวสุกัญญา โอะหลำ 

14 



หลักฐานประกอบการขอใบรับรองผลการเรียน 
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