[bookmark: _GoBack][image: ]                    	        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   	โรงเรียนบ้านตะโละหะลอ
ที่    ......................                         	 วันที่  .........................................
เรื่อง	ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง...........................................................................................................................

เรียน  	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตะโละหะลอ
           ด้วย ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้...................................................................................................... 
มีความจำเป็นที่จะต้อง  (    ) ซื้อ  (   ) จ้าง ........................................................................................................
เพื่อ.......................................................................................................................................................................
และมีความต้องการใช้วัสดุภายใน วันที่ .................. เดือน............................................. พ.ศ..........................
เห็นควรดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ............................................................................................................. ดังนี้

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	หมายเหตุ
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	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ
					

					                ( ……………………………………….…………………)
				                 ตำแหน่ง.............................................................................    

ความคิดเห็นของผู้บริหาร
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                                                            (นางรอยทรง  การีอูมา)
                                                                                   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตะโละหะลอ
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